	Список документов на рассмотрение Комиссии по проверке достоверности сведений, содержащихся в заявлении работодателя, на предоставление Фондом пенсионного и социального страхования РФ субсидии в целях создания (оборудования) рабочих мест для трудоустройства инвалидов

	№ пп
	Документ
	Примечание

	Документы получателя субсидии (работодателя)

	1
	Сопроводительное письмо
	Оригинал

	2
	Заявление с приложением
	На бумаге, заверенное подписью руководителя и печатью организации, и файл в формате Excel на электронную почту ответственному сотруднику Кадрового Центра

	3
	Документ, подтверждающий государственную регистрацию получателя субсидии: Лист записи ЕГРИП (для ИП) или Лист записи ЕГРЮЛ (для юр. Лиц)
	Копия, заверенная работодателем

	4
	Выписка ЕФС - 1
	Оригинал или копия, заверенная работодателем

	5
	Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней штрафов, процентов
	
Оригинал или копия, заверенная работодателем

	6
	Штатное расписание (актуальное на дату трудоустройства гражданина)
	Копия, заверенная работодателем

	7
	Должностная инструкция сотрудника
	Копия, заверенная работодателем

	8
	Договор, подтверждающий право пользования помещением (в случае несовпадения адреса рабочего места сотрудника с юридическим адресом работодателя)
	
Копия, заверенная работодателем

	Документы сотрудника

	1
	Приказ о приеме на работу
	Копия, заверенная работодателем

	2
	Трудовой договор (на срок не менее 9 месяцев)
	Копия, заверенная работодателем

	3
	Справка МСЭ
	Копия, заверенная работодателем

	4
	ИПРА
	Копия, заверенная работодателем

	5
	Удостоверение ветерана боевых действий  
	Копия, заверенная работодателем

	6
	Согласие на обработку СПБ ГАУ ЦЗН персональных данных
	Типовая форма (оригинал)

	Документы на оборудование

	1
	Договор поставки, Счет по договору или Счет-договор
	Счет обязателен, если в платежном поручении в назначении платежа указано: «Оплата по счету».  Копия, заверенная работодателем

	2
	Документ об оплате (Платежное поручение с отметкой Банка об исполнении)
	Копия, заверенная работодателем

	3
	Документы, подтверждающие поставку: Универсальный передаточный документ,    
содержащий подписи сторон (УПД) или Счет-фактура с товарной накладной, в которой содержатся подписи передающей и принимающей сторон

	Копия, заверенная работодателем

	4
	Акт постановки на баланс основных средств
	Копия, заверенная работодателем

	5
	Акт передачи материальных ценностей: в случае создания рабочего места по месту проживания инвалида (надомный труд)
	Копия, заверенная работодателем
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